SLOVENSKA TECHNICKA UNIVERZITA
V BRATISLAVE

Smernica ¢ 8/2005-N

O evidencii publikacnej ¢innosti na Slovenskej technickej
univerzite v Bratislave

Na zabezpe&enie u¢innosti Smernice MS SR ¢&.13/2005-R z 31. augusta 2005
o bibliografickej registracii a kategorizacie publikacnej ¢innosti a ohlasov,
vydadvam

smernicu

upravujucu bibliografickl registraciu a kategorizaciu publikacnej ¢innosti a ohlasov
na STU Bratislava

Cl.1
Vseobecné ustanovenia

Smernica o evidencii publikacnej c¢innosti na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave (d’alej len “smernica”) upravuje bibliograficku registraciu publikacne;j
¢innosti v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len
“univerzita”).

2. Smernica je zavdzna pre vSetky sucasti univerzity.

Cl.2
Predmet bibliografickej registracie a vykazovania publikaénej ¢innosti

Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty
a ohlasy (citécie, recenzie, umelecké kritiky) na publikované dokumenty.

2. Bibliografickd registracia a vykazovanie publika¢nej cinnosti sa robi iba pre
zamestnancov univerzity a doktorandov v dennej forme §tudia.

3. Pre ucely habilitacného a inauguraéného konania sa osobitne registruje a vykazuje
v predmetnej akademickej kniznici i publikacna ¢innost’ vSetkych uchéddzacov o vedecko-



pedagogické tituly na prislusnej vysokej skole ( aj napriek tomu, ze s vysokou skolou nie
su v pracovno-pravnom vzt'ahu).

Bibliograficku registraciu a vykazovanie publikacnej Cinnosti na univerzite zabezpecuju
v zmysle zakona ¢€.183/2000 Z.z. o knizniciach prislusné akademické kniznice fakult pre
zamestnancov fakulty a Studentov v dennej forme Studia na fakulte.

Predmetom bibliografickej registracie nie je:

a. samotnd ucast’, resp. vystupenie na vedeckych, odbornych alebo umeleckych
podujatiach, ak vystipenie nebolo publikované v konferenénom zborniku
alebo casopise,

b. ucast na vystavach, festivaloch, predstaveniach, koncertoch, prezentacii
umeleckych diel a pod., pokial’ tito Gcast’ (prezentdcia) nie je zaznamenand v
katalogoch alebo inych verejne pristupnych dokumentoch,

c. umelecké, Zurnalistické a odborné prace (scenare, rézia a pod.) vysielané
v rozhlase alebo v televizii, alebo filmové projekty, pokial’ neboli publikované
vo verejne pristupnych dokumentoch.

CL3
Vymedzenie zakladnych pojmov

Verejne  publikovanym  dokumentom je dielo imaginativneho, umeleckého,
intelektualneho, instruktivneho alebo informativneho charakteru, ktoré je reprodukované
vo viacnasobnych exempldroch, ma I'ubovolni formu alebo nosi¢ a je uréeny na predaj,
prendjom (poZiciavanie) alebo bezplatnu distribliciu, vSeobecnu alebo obmedzenu. Podla
ISO 5127-1 a STN 01 0183 publikovany dokument je zverejneny dokument akéhokol'vek
druhu, rozSirovany vo va¢Som pocte identickych exemplarov. Pri beZnych typoch
dokumentov (knihy, zborniky, ¢asopisy) sa za dolnti hranicu povazuje 50 exemplarov.
Pre kvalifikatné prace, vyskumné spravy a elektronické dokumenty sa pozaduje
ako minimalna podmienka zverejnenia dostupnost’ dokumentu vo verejnej kniznicnej sieti
alebo na internete. Implicitnou podmienkou zverejnenia je trvala dostupnost’ dokumentu
vo verejnej distribucnej sieti alebo v institacii typu kniZnica, archiv a pod.

Ohlasom je citacia, recenzia alebo umelecka kritika na publikované dielo. Za ohlasy
sanepovazuju  bibliografické zdznamy v r6znych vyberovych bibliografiach,
v referatovych ¢asopisoch alebo bazach dat.

Citacia je v zmysle STN-ISO 690 forma skrateného odkazu umiestnend v zatvorkach
vnutri textu, alebo pripojena k textu ako poznamka v dolnej cCasti strany, na konci
kapitoly, prip. na samom konci textu. Citdcia umoznuje identifikovat’ publikédciu, z ktorej
bola prevzatd alebo parafrazovand mySlienka (definicia, klasifikacna schéma, zavery
vyskumu, tabulky, schémy, modely a pod.) a oznacuje presné umiestnenie takejto
myslienky alebo vynatku v zdrojovej publikacii. Za citiciu sa povazuje aj bibliograficky
odkaz (zoznam pouzitej alebo citovanej literatury) na konci publikacie, aj ked nie je
priamy odkaz v texte.

Za citdciu nemozno povazZovat’:
a) recenzie,

b) uvedenie diela v referdtovom casopise alebo baze dat inej ako cita¢ny index ISI (napr.
Medline, Chemical Abstracts, a pod.),



c) uvedenie diela v samostatnej bibliografii,

d) uvedenie ,,vybranych viet“ alebo ,citatov v podobne pomenovanych rubrikdch
v novinéch a popularnych ¢asopisoch,

e) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

f) autocitacie, t.j. citdcie, v ktorych autor odkazuje na tie prace, v ktorych je on sdm
autorom alebo spoluautorom,

g) citacie v zadverecnych a kvalifikacnych pracach (diplomové, rigorézne, dizertacné a
habilita¢né prace), vyskumnych spravach a pod.,

h) citacie encyklopédii a slovnikov vratane hesiel v nich,

1) informacie (poznamky, spomenutie a pod.) v spravach a ¢lankoch o podujatiach,
o prezentacii diela.

2. Recenzia je sprava, hodnotiaci ¢lanok alebo Studia ¢i tivaha o recenzovanom dokumente.
Autor recenzie nevyuziva, resp. neprebera od autora recenzovaného diela myslienky, ale
hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovanu publikaciu.

Za recenziu nemozno povazovat

a) oznamy o vydani knihy v novinach a ¢asopisoch,

b) reklamné oznamenia o vydani knihy,

¢) vynatky z knih uvadzané ako reklama na knihu,

d) uvedenie diela v referatovom Casopise alebo baze dat,

e) informacie (poznamky, spomenutie) v spravach a clankoch o podujatiach, o prezentacii

diela.

5. Umelecka kritika je hodnotenie umeleckého diela alebo prekladu uverejnené v Casopise
alebo zborniku.

ClL4
Posobnost’ univerzity, jej sucasti a pésobnost’ autora diela

1. Pre zabezpecenie bibliografickej registracie a vykazovania publikac¢nej ¢innosti je
nevyhnutna koordindcia ¢innosti a kooperacia zloziek: akademicka kniznica fakulty (AKF)
katedra alebo ustav — autor. Pod pojmom AKF sa rozumie ta zlozka fakulty, ktord je v Stattte
fakulty definovana ako kniZznica. Pocitacové spracovanie EPC a prevadzkovanie
elektronického kataldégu je zodpovedné CVT STU. Ich posobnost’ je upravena v odsekoch 2
az 6.

2. AKF na kazdej fakulte univerzity je odbornym garantom a spracovatel'skym pracoviskom.
Evidenciu publikacnej ¢innosti (EPC) realizuje v zmysle platnych normativ, Standardov
a odporucani.

AKF najmaé:
a) na zaklade dodanych podkladov buduje databazu publikacnej ¢innosti a ohlasov,



b) buduje Specializovany knizni¢ny fond EPC so statusom vylu¢ne prezencnych
vypoziciek,

c) kazdoro¢ne zostavuje a vydava prehl'ady publikacnej ¢innosti zamestnancov fakulty
ako podklady pre vyro¢né spravy za jednotlivé roky ,

d) organizuje Skolenia kontaktnych osob z katedier alebo ustavov ( ods. 6) o zbere
udajov.

3. Za organizaciu evidencie publika¢nej ¢innosti je zodpovedny veduci AKF.

4. CVTSTU
a) prevadzkuje elektronicky katalog verejne pristupny na www,
b) spolupracuje s AKF pri zabezpecovani vstupov a vystupov v systéme OLIB

5. Zaradenie publikacie alebo ohlasu do prislusnej kategorie urc¢i autor publikacie, spravnost’
zaradenia a formalnu stranku kategorizécie overi spracovatel’ v AKF. V spornych
pripadoch rozhodne o zaradeni publikacie alebo ohlasu povereny prodekan prislusne;j
fakulty.

6. Autor pripravuje podklady pre bibliografickt registraciu a archivéaciu svojej publikacnej
¢innosti. Zdrojom pre bibliograficku registraciu je povodny dokument, pripadne jeho
Casti, alebo ich kopie, ktoré ho jednoznacne identifikuju. Za ucelom archivécie
publikacénej ¢innosti v Specidlnom knizni¢nom fonde v zavislosti od typov dokumentov je
potrebné dokladovat’ nasledovné

a/ knihy - titulny list, tiraZ a obsah,
b/ ¢lanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly z knih
1. titulna strana zdrojového dokumentu, obsah ¢asopisu (zbornika) a tiraz zdrojového
dokumentu

2. text Studie alebo ¢lanku,

¢/ dokumenty zverejnené na internete - relevantné Casti dokumentu vytla¢ené z internetu
alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme,

d/ audiovizudlne, multimedidlne a elektronické dokumenty (CD, videokazety, DVD a pod.) -
képiu obalu a relevantnych Casti dokumentu vytlaéenych po otvoreni dokumentu,

e/ ohlasy na publikacnu ¢innost’ (pokial’ je v SR pristupnd databaza Web of Science, nie je
potrebné v tlaenej forme dokladovat’ ohlasy uvedené v citaénych indexoch)

1. titulny list citujuceho dokumentu
2. obsah a tirdz citujiceho dokumentu
3. strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena

t/ ak ide o dielo viacerych autorov, odovzda sa iba jeden exemplar podla vzajomnej dohody
autorov

g/ ku kazdému dokumentu autor dolozi kompletné formulare EPC (Priloha 1 a 2)

1 akide o publikacnu ¢innost’
2 akide o ohlasy na publika¢nt ¢innost’



6. Katedra alebo ustav
Zabezpecuje komunikéaciu medzi autorom a spracovatelom dat ( AKF). Veduci katedry
alebo ustavu urc¢i kontaktni osobu z radov vysokoskolskych ucitel'ov a pisomne to
oznami veducemu AKF. Kontaktnd osoba organizuje zber tidajov na katedre alebo ustave
za vopred dohodnuté ¢asové obdobie, kontroluje formalnu Uplnost’ materidlov a odovzda
ich na spracovatel'ské miesto (AKF) a ziCastiiuje sa Skoleni, ktoré organizuje AKF.

CL5
Terminy a lehoty plnenia

1. Katedra alebo tstav odovzdava publika¢nua ¢innost’ priebezne, uplnost’ kontroluje
v termine do:

a) 30. jina,

b) 31. decembra.

2 AKF zostavi periodické vystupy publikacnej Cinnosti do 1. marca prislusSného
kalendarneho roka za predchadzajuci kalendarny rok, ak sa s fakultou nedohodne inak.
V pripade dohody s fakultou sa vyhotovi pisomny zaznam.

3.AKF vyhotovi neperiodické vystupy na zéklade pisomnej Ziadosti katedier

najneskor do 14 dni od vyziadania. Na zaklade osobitnej pisomnej ziadosti vyhotovi
kniznica neperiodicky vystup publikac¢nej ¢innosti aj pre autora.

ClLo6
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a G€innost’ dila 15.novembra 2005.



Priloha 1

Vypliia 1. autor a predklada do AKF

Vstupny formular o publikacii

Autori

Priezvisko, meno (% podiel) Katedra Prac. zaradenie Financujaci program a
Ustav oznacenie projektu

Preklad ndzvu pI‘éCG (slovenského a inojazyc¢.. do anglictiny a angl. do slovenciny)......ceeeeveeennns

.............................................................................................................................

..............................................................................................................................




Vysvetlivky:

Autori: uvadzajte vietkych autorov aj Studentov STU. Pri kazdom autorovi je povinné uviest
percentudlne zastipenie na publikacii

Katedra: uvedte skratku katedry alebo ustavu

Prac. zaradenie: uvadzajte UCI (ugitel’)
VYS ( vyskumnik)
DOK  ( doktorand)
STU ( Student)
EXSR  (autor nie je pracovnikom STU a je zo SR)
EXZAHR ( autor nie je pracovnikom STU a je zo zahranicia)
Nazov programu a oznacenie projektu: Uved'te program a oznadenie projektu
v ramci ktorého bola praca vypracovana

Kategoria publikacie: Kategorie si uvedené vo Smernici MS ¢€.13/2005-R z 31.augusta
2005. Smernica je k dispozicii na internete napr.
www.minedu.sk/RP/2005/2005_13_R_smernica_cinnost.doc a je k dispozicii

v kazdej AKF.

Vedny odbor: vedné odbory su k dispozicii v AKF
Vlastna kategorizacia fakulty: Pokial fakulta chce uviest' kategéorie dokumentu nad
ramec kategorii v “Kategoria publikacie®, ktora je povinnd. Tieto tdaje budu

uvedené v baze dat EPC a bude podl'a nich mozné vyhl'adavanie.

Spracovatel’ zaznamu: udaje sa nedavaja do bazy dat


http://www.minedu.sk/RP/2005/2005_13_R_smernica_cinnost.doc

Priloha 2

Vstupny formular o citacii

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Cita¢ny index  ano/nie Kod kategoérie ohlasu ...................
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